Zarzadzenie nr 61/2016
Woéjta Gminy Kruszyna

z dnia 1 grudnia 2016r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U z 2016 poz.
1047) oraz § 6 ust. 4 Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 60/2012 Wéjta
Gminy Kruszyna z dnia 23 listopada 2012 r.

Zarzadzam, co nastepuje:
§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy Kruszyna
w terminie od dnia 01.12.2016 do dnia 15.01.2017 wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016r.

§2

Zespoly spisowe, przedmiot inwentaryzacji oraz metode okresla harmonogram przeprowadzenia
inwentaryzacji bedacy zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym
w terminie do 05.12.2016r.

§4
Zobowiazuje sie komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3. Przekazania kompletnej dokumentac;ji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§5
Do obowigzkéw zespotu spisowego nalezy w szczeg6lnosci:

1. Zapoznanie sig z obowigzujacg w Urzedzie instrukcja inwentaryzacyjng oraz udziat w
szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,
Pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury,
Pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oéwiadczen wstepnych i koricowych

4. Przeprowadzenie spisu w okreslonym terminie,



5. Ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegéinych sktadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie,
zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury,

6. Terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych
nieprawidtowosciach.

§6

Osoby powotane w skiad zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej
i Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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